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C O M U N E   D I   R O M E N T I NO 
PROVINCIA DI NOVARA 

 

 

Via Chiodini, n. 1 - cap. 28068 -  0321 869811 -  0321 860643 
    e-mail: protocollo@comune.romentino.no.it  

C.F. 00225920032 

 

Prot. n. 13993         Romentino, 22 dicembre 2014 

 

 

AVVISO ESPLORATIVO 

 
RICERCA DI MANIFESTAZIONE DI INTERESSE  PER L’INVITO ALLA PROCEDURA NEGOZIATA PER L’AFFIDAMENTO DEL 
SERVIZIO DI ASSISTENZA PRE-POST SCUOLA E DEL SERVIZIO DI ASSISTENZA EDUCATIVA SCOLASTICA A FAVORE DI 

SOGGETTI IN SITUAZIONE DI DISABILITA’  
ANNO SCOLASTICO 2015-2016. 

 
TERMINE ENTRO CUI PRESENTARE LA MANIFESTAZIONE D'INTERESSE 

12.1.2015 - ORE 12,00 
 
 

SI    RENDE   NOTO   CHE 
 

II Comune di Romentino intende affidare a mezzo procedura negoziata di cottimo fiduciario ex art. 125 D.Lgs. 

163/2006 s.m.i. e degli art. 4 e 5 del Regolamento comunale per gli affidamenti in economia, il servizio di pre-post 

scuola presso le Scuole Elementari e il servizio di sostegno handicap presso: la Scuola Elementare e la Scuola Media –  
per l'A.S. 2015-2016.  

Si avvia, pertanto, la presente indagine, al fine di raccogliere le manifestazioni di interesse delle Società cooperative in 

possesso dei requisiti di cui al successivo punto, che in seguito, saranno invitati alla conseguente procedura negoziata 

di cottimo fiduciario, nel rispetto dei principi di non discriminazione, parità di trattamento e proporzionalità. 

  

OGGETTO DELL'AFFIDAMENTO   
 il servizio di assistenza pre-post scuola per gli alunni delle Scuole Elementari. Il servizio è attivo dalle ore 7,30 

alle ore 8,30 e dalle 16,30 alle ore 18,00, dal lunedì al venerdì. Durante tale servizio i bambini possono fare i 

compiti con degli animatori, disegnare o fare lavori manuali; i bambini possono infine dedicarsi ai giochi sia 

all’aperto che all’interno in funzione delle condizioni atmosferiche. Il servizio si svolgerà nel seminterrato delle 

Scuole Elementari “E. De Amicis” di via Conti Caccia; 

 

 il servizio di assistenza all'handicap degli alunni frequentanti le Scuole Elementari e Scuole Medie, mediante 

ricorso a soggetto esterno specializzato, al fine di assicurare la normale frequenza e partecipazione a tutte le 

attività didattiche, ad integrazione del personale nominato dall’Istituto Comprensivo “Cronilde Musso”. Il servizio 

viene attuato nell’ambito degli interventi finalizzati all’integrazione degli alunni e studenti con diverse abilità, ai 

sensi delle Leggi 517/77 – L. 104/92 – D Lgs 112/98 – LR 4/2005. Il servizio comprende altresì l’assistenza 

educativa a favore di alunni che, pur non disabili, versino in situazione di disagio socio-economico o di difficoltà di 

integrazione e necessitino di un sostegno educativo. 

 

I Servizi saranno meglio specificati nel capitolato d'oneri che sarà allegato alla successiva lettera invito. 

 

 
DURATA DELL’APPALTO  
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La durata del presente appalto coincide con quella dell’anno scolastico 2015-2016, pertanto inizio e termine del 

servizio in oggetto verranno a coincidere con quello corrispondente al rispettivo ordine di scuola. 

 

 

MONTE ORE DEL SERVIZIO ED ENTITA’ DELL’APPALTO 

 

 Il monte ore per l’effettuazione del servizio di pre-post scuola è suddiviso tra pre-scuola (h. 1 giornaliera - 

dalle 7.30 alle 8.30) e post-scuola (ore 1,30 giornaliere -dalle 16.30 alle 18.00) e pari a n. 12,5 settimanali e 

definito in via presuntiva, in n. 425 ore annuali; 

 

 Il monte ore per l’effettuazione del servizio di sostegno alla disabilità presso le Scuole Elementari è pari ad 

ore 82 settimanali)  e definito, in via presuntiva, in n. 2.788. ore annuali;   

 

 Il monte ore per l’effettuazione del servizio di sostegno sostegno alla disabilità presso le Scuole Medie è pari 

ad ore 8 settimanali e definito, in via presuntiva, in n. 272 ore annuali;   

 

 

Il monte ore complessivo annuo è pari a provvisorie e presunte n. 3.485 ore annue, ma potrà variare sia in 
diminuzione che in aumento,in relazione alle effettive esigenze del servizio.  
 
Il servizio dovrà essere svolto anche per un quantitativo di ore minore o maggiore ed obbligherà  l’aggiudicatario ad 

eseguire tutte le prestazioni oggetto dell’appalto alle stesse condizioni dell’affidamento originario, senza che l’Impresa 

aggiudicataria  possa avanzare ulteriori pretese. 

 

Saranno pagate, in ogni caso, le ore di servizio effettivamente fornite alla scuola.  

In caso di assenza dell’alunno, non comunicata tempestivamente, verrà riconosciuta all’operatrice un’ora di servizio, a 

meno che non possa essere utilizzata su altri alunni portatori di disabilità. 

Nel caso di comunicazione tempestiva dell’assenza, le ore non verranno effettuate dall’operatrice e quindi non 

verranno retribuite fatta salva la possibilità, da concordarsi con il Dirigente scolastico interessato, di recuperarle 

successivamente.  

 

La base di gara corrispondente al compenso orario è fissata in €. 18,50 IVA esclusa  

 

L’importo totale presunto a base d’appalto è stimato in Euro   64.472,50  I.V.A. 4% esclusa, oltre ad €. 513,60 + IVA 

4% a copertura dei rischi di sicurezza art. 26 co. 5 D. Lgs. 81/2008 non soggetto a ribasso,  

 

 

 
PROCEDURA RELATIVA ALL’INDAGINE DI MERCATO: L’indagine di mercato viene avviata a scopo esplorativo, secondo 

quanto previsto dall’art. 332 del DPR n. 207/2010 al fine di procedere successivamente ad una procedura negoziata 

alla quale verranno invitate almeno 5 ditte. 

Il presente avviso, finalizzato ad una ricerca di mercato, non costituisce proposta contrattuale e non vincola in alcun 

modo la Stazione  Appaltante che sarà libera di avviare altre procedure. 

 

Il presente avviso non pone in essere alcuna procedura concorsuale, paraconcorsuale, di gara d’appalto o trattativa 

privata, inoltre non sono previste graduatorie, attribuzione di punteggi o altre classificazioni di merito. Pertanto la 

presentazione della manifestazione di interesse ha il solo scopo di rendere pubblica la disponibilità all’assunzione del 

servizio. Ciò posto, la presentazione della manifestazione di interesse da parte dell’operatore economico non 

attribuirà allo stesso alcun diritto in ordine all’eventuale conferimento dei servizi, né comporterà l’assunzione di alcun 

obbligo specifico da parte  dell'Amministrazione Comunale di Romentino. 

 

REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 
 

Possono presentare manifestazione d'interesse esclusivamente Cooperative Sociali di Tipo A, di cui all’art. 1, comma 1, 

lett. a) della Legge 381/91, iscritte alla sezione A dell’Apposito Albo Regionale, i Consorzi di Cooperative Sociali di tipo 

A costituiti come società cooperative ex art. 8 Legge 381/91, iscritti alla sezione C del medesimo albo regionale ovvero 

loro raggruppamenti temporanei (RTI) ai sensi dell’art. 34 del D.Lgs n. 163/2006. 
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Si specifica che il termine Impresa/Ditta viene usato anche per le Cooperative. 

 

Non possono partecipare alla medesima gara imprese che si trovano fra loro nella condizione di controllo di cui all’art. 

2359 del C.C. o in una qualsiasi relazione, anche di fatto, se la situazione di controllo o la relazione comporti che le 

offerte sono imputabili ad un unico centro decisionale. Si procederà in tal caso, previo accertamento ai sensi 

dell’art.38, comma 2,  all’esclusione della gara di tutte le imprese che si trovano in dette condizioni. 

E', altresì, vietata l'associazione in partecipazione di cui agli artt. 2549 c.c. e ss. 

 

Gli Società cooperative per poter presentare manifestazione di interesse devono essere, a pena di esclusione, titolari 

dei seguenti requisiti, il cui possesso deve  essere attestato mediante dichiarazione sostitutiva in conformità alle 

previsioni del testo unico delle disposizioni legislative e regolamentari in materia di documentazione amministrativa, 

di cui al D.P.R. n. 445/2000.  

 

 
 
Requisiti di ordine generale. 
Non deve sussistere alcuna delle cause di esclusione previste dall’art. 38, comma 1, lettere a), b), c), d), e), f), g), h), i), 

l), m), m-ter) e m-quater) del D.Lgs. n. 163/2006, come modificato dal D.L. n. 70/2011, convertito in Legge n°. 

106/2011.  

 

Requisiti di idoneità professionale 
• Iscrizione alla C.C.I.A.A. di riferimento per  le attività oggetto dell’appalto (servizi educativi di sostegno a minori in 

situazioni di disabilità) 

• Iscrizione all’Albo delle Società Cooperative presso il Ministero delle Attività Produttive a cura della Camera di 

Commercio e in quanto  Cooperative sociali, all’Albo Regionale delle Cooperative Sociali di cui all’art. 9 della Legge 

n. 381/1991, quale Cooperative sociale di tipo A ovvero loro Consorzi di tipo C. 

 

Requisiti di capacità tecnica- professionale 
• possedere la certificazione di qualità secondo le norme UNI ISO 9001 in corso di validità,rilasciata da un 

organismo di certificazione accreditato; 

• devono aver prestato servizi educativi di sostegno a minori in situazioni di disabilità, effettuati con pubbliche 

Amministrazioni, per ciascuno dei trienni scolastici (2011-2012)( 2012-2013)(2013-2014). 

 
Requisiti economico – finanziari 
• possedere idonee referenze bancarie di almeno due istituti bancari o intermediari autorizzati ai sensi del decreto 

legislativo 1° settembre 1993, n. 385,  dalle quali risulti che l’impresa ha sempre fatto fronte ai suoi impegni con 

regolarità e puntualità e che è in possesso della capacità economica e finanziaria per svolgere il servizio oggetto 

dell’appalto. 
 

Nel caso di raggruppamenti temporanei d'imprese e di consorzi, costituiti o da costituire, tutti i requisiti di cui sopra 

devono essere posseduti da tutte le ditte facenti parte del Raggruppamento o del Consorzio 

 

 
MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE. 
 

I Soggetti interessati, in possesso dei requisiti minimi sopra richiesti,  dovranno far pervenire la propria manifestazione 

di interesse, a pena di esclusione,  all’Ufficio Protocollo del Comune di Romentino, Via Chiodini 1, entro le ore 12.00 
del 12.1.2015 mediante servizio postale, agenzia di recapito autorizzata o consegna a mano. Si precisa che l’ufficio 

competente è aperto al pubblico dal Lunedì al Venerdì dalle ore 10.00 alle ore 13.00 e al Sabato dalle 8,30 alle 11.30. Il 

recapito dei plichi è ad esclusivo rischio dei mittenti ove, per qualsiasi motivo, compresi scioperi e chiusure 

straordinarie degli uffici, non dovessero giungere a destinazione in tempo utile. Si precisa inoltre che, ai fini della 

validità della ricezione delle manifestazioni di interesse, non farà fede la data del timbro postale, ma unicamente il 

timbro d’arrivo del protocollo.  

 

La manifestazione di interesse dovrà pervenire in un plico chiuso sigillato e controfirmato sui lembi di chiusura 

recante: 

- l'indicazione del mittente e  
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- la seguente dicitura: " MANIFESTAZIONE D'INTERESSE A PARTECIPARE ALLA PROCEDURA NEGOZIATA DI COTTIMO 

FIDUCIARIO PER L'AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI ASSISTENZA PRE-POST SCUOLA E DEL SERVIZIO DI ASSISTENZA 

EDUCATIVA SCOLASTICA A FAVORE DI SOGGETTI IN SITUAZIONE DI DISABILITA’ PER L'A.S. 2015-2016". 

 

La manifestazione d'interesse e le dichiarazioni sostitutive  di atto di notorietà rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del DPR  

445/2000 attestanti il possesso dei requisiti di partecipazione di cui al precedente punto da redigersi sull’apposito 

modello che forma parte integrante e sostanziale del presente avviso (allegato Mod. A) deve essere, sottoscritto con 

firma leggibile e per esteso, dal Titolare, dal Legale Rappresentante o da Procuratore Speciale ed accompagnate da 

fotocopia del documento di identità del sottoscrittore, in corso di validità. In caso di sottoscrizione da parte di  un  

Procuratore  speciale deve essere allegata copia conforme della relativa procura.  

• Nel caso di Concorrente singolo,la domanda e le dichiarazioni , devono essere sottoscritte dal titolare dell’impresa 

o dal legale rappresentante o da procuratore speciale.  

• Nel caso di concorrente formato da consorzio o raggruppamento temporaneo d’imprese già costituiti, la domanda 

deve essere prodotta dal capogruppo/mandatario e le dichiarazioni devono essere prodotte in ogni caso dallo 

stesso capogruppo/mandatario nonché da ogni altro componente che costituisce il raggruppamento o il 

consorzio.  

• Nel caso di concorrente formato da consorzio o raggruppamento temporaneo d’imprese da costituirsi, domanda 

e dichiarazioni devono essere prodotte da ogni componente che costituirà il raggruppamento o il consorzio.  

 

I soggetti di cui all'art. 34 - comma 1- lett. d) ed e) del Codice dei Contratti che presentino manifestazione di interesse, 

se non ancora costituiti devono produrre, a pena di esclusione, impegno sottoscritto da tutti gli operatori economici 

che in caso di aggiudicazione del servizio, conferiranno mandato collettivo speciale con rappresentanza ad uno di essi, 

qualificato come mandatario ed indicato già in sede di manifestazione di interesse, il quale stipulerà l'eventuale 

successivo contratto in nome e per conto proprio e dei mandanti. 

 

 

PROCEDURA NEGOZIATA DI COTTIMO FIDUCIARIO In esito alla ricezione delle manifestazioni d'interesse, 

l'Amministrazione darà avvio alla procedura negoziata di cottimo ai sensi dell'art. 125 del D.Lgs 163/2006 e s.m.i., e 

degli artt. 4 e 5 del Regolamento comunale per gli affidamenti in economia, 

Gli operatori saranno invitati, con successiva lettera d'invito, a partecipare alla procedura negoziata,  la cui 

aggiudicazione sarà effettuata secondo il criterio dell’offerta economicamente vantaggiosa, individuata sulla base di 

elementi e parametri preventivamente definiti nella stessa lettera d’invito. 

 

Qualora le manifestazioni di interesse pervenute e ammesse siano superiori a 5 (cinque), la scelta degli operatori 

economici da invitare alla procedura negoziata nel numero minimo di 5 (cinque), tra le manifestazione d'interesse 

ammissibili, avverrà mediante sorteggio in seduta pubblica. 

Qualora le manifestazioni di interesse pervenute  e ammesse siano inferiori a 5 (cinque), la Stazione appaltante 

inviterà alla procedura negoziata ulteriori operatori economici fino al raggiungimento di tale numero minimo. 

La data del sorteggio pubblico sarà resa nota sul Sito istituzionale del Comune 

Le operazioni di sorteggio, avverranno  inserendo in un’urna foglietti numerati, recanti, per ognuno di essi il numero di 

protocollo di ciascuna delle manifestazioni di interesse ammesse a cui corrisponde il nominativo del Richiedente,  

come da elenco depositato agli atti, che riporta  la numerazione assegnata  dal protocollo comunale. 

La Stazione appaltante si riserva  in ogni caso, di estendere l’invito a più operatori di cui abbia sperimentato  o sia 

notoria la soddisfazione dell’utenza nell’espletamento del servizio, rispetto al numero minimo di operatori da invitare, 

richiesto dal legislatore. 

 

Al fine di garantire la segretezza dei nominativi dei concorrenti che saranno invitati, i loro nominativi saranno resi noti 

al pubblico solamente dopo il termine ultimo che sarà loro assegnato per presentare l’offerta per l’affidamento del 

servizio  

 

AVVERTENZE 
L'Ente si riserva altresì di sospendere, modificare o annullare la procedura relativa al presente avviso esplorativo e di 

non dar seguito all'indizione della successiva procedura negoziata per l'affidamento del servizio. 

Gli operatori economici devono indicare nella manifestazione di interesse l'indirizzo cui inviare l'eventuale successiva 

lettera invito, il numero di fax e/o l'indirizzo e-mail cui anticipare per le vie brevi la lettera invito. 

La documentazione inviata non sarà restituita. 

I dati forniti dai soggetti proponenti verranno trattati, ai sensi del D.Lgs 196/2003 e succ. modifiche, esclusivamente 

per le finalità connesse all’espletamento delle procedure relative al presente avviso. 
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CONTATTI 
Responsabile del procedimento relativo al presente appalto, ai sensi dell’art. 10, D. Lgs. 163/2006, è la Dott. Attilia 

Togna, Responsabile dei servi scolastici, telefono 0321 - 869805. 

Per informazioni: sulla procedura di gara contattare  dott.sa Attilia Togna  0321-869805  mail: 

segretario@comune.romentino.no.it).  

Per informazione sul servizio contattare l’ufficio  Servizi Scolastici: Sig. Antonella Porzio (0321-869802) 

 

Il presente avviso è pubblicato all’Albo pretorio informatizzato  e sul sito internet del Comune alla sezione “ Bandi e 

concorsi” 

Il Responsabile del Servizio . 

     - Dott. Attilia Togna - 


